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україна

запорізькА обласнА державнА адміністраціЯ
ДЕПАРТАМЕНТ ОСВІТИ І НАУКИ

Пр. Леніна, 164, м. Запоріжжя, 69107, тел. (061)239-02-60; факс (061)239-01-69

e-mail: obluon@zp.ukrtel.net, код ЄДРПОУ 02143429

	15.01.2014 № 02/02-0012
	На  №___________від___________


Керівникам органів управління освітою райдержадміністрацій та міськвиконкомів

Директорам шкіл-інтернатів обласного підпорядкування

Директорам професійно-технічних навчальних закладів

Керівникам вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації

Про затвердження Інструкції про
порядок комплектування та облік 

підручників і навчальних посібників

у бібліотечних фондах


Надсилаємо Вам до відома та керівництва в роботі наказ Міністерства освіти і науки України від 02.12.2013 № 1686 «Про затвердження Інструкції про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації».

З метою дотримання єдиних вимог до комплектування та обліку підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах навчальних закладів зобов'язуємо Вас довести зміст зазначеного наказу до відома зацікавлених осіб та забезпечити виконання.
Додаток: на 8 арк. у 1 прим.
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Виконуючий обов'язки
директора Департаменту




В.М. Захарчук
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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

Н А К А З

02.12.2013  № 1686

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 
18 грудня 2013 р. 
за № 2137/24669

Про затвердження Інструкції про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про бібліотеки і бібліотечну справу», з метою встановлення єдиних вимог до комплектування та обліку підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації державної і комунальної форм власності 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації, що додається.

2. Міністерству освіти і науки, молоді та спорту Автономної Республіки Крим, управлінням (департаментам) освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій забезпечити контроль за виконанням цього наказу.

2

3. Департаменту загальної середньої та дошкільної освіти (Єресько О.В.) забезпечити подання цього наказу на державну реєстрацію до Міністерства юстиції України в установленому порядку.

4. Цей наказ набирає чинності з дня його офіційного опублікування.

5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Міністра Жебровського Б.М.
	Міністр
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	                Д. В. Табачник
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IHCTPYKUISA
PO HOPS/IOK KOMILTEKTYBaHHs Ta 0041iK NiAPYYHHKIB | HABYAILHHX
nociGHUKIB y OiftioTeunnx GoHAaX 3araibHOOCBITHIX, npodeciiino-
TeXHITHHX HABYAJIBLIHX 3AKIAAIB TA BHILHX HapYanbuux saxiaanis I-11 pisnis

akpeauTanii
I. 3arannHi nosoxenns
1. Us [neTpykuis BCTaHORMIOE €1MHI BUMOTH O KOMIUIEKTYBaHHS Ta 00Ky

MAPYHHUKIB | HABYaTbHUX HOCIOHUKIB y 610mi0TedHrX (oHAaX 3araibHOOCBITHIX,

npohecITHO-TeXHIYHUX HABYAIbHHX 3aKNIa/iB Ta BUIINX HaBYaILHUX 3aknanip I-]1

piBHIB  axkpeauTauil AcpxasHOi | KOMyHanbHOl GopM  BracHocTi, LU0
BUKOPHUCTOBYIOTb Y HABUAIBHO-BUXOBHOMY [poueci NiAPYYHMKH 1 HaBUYaJILHI
MOCIOHHKM 1% 3aralbHOOCBITHIX HABYANBHMX 3aKaliB (Jali — HaBYalbHi
3aKnanun).

2. besnocepennro podoTy 3 KOMINEKTYBaHHS Ta 00NiKy NiApYYHMKIB i

HaBUATBHUX NoCiOHHKIR 3ificHioc 6i6rioTexap HABUAIBHOIO 3aknaay, a y pasi

jloro BigcyTHoCTI — iHia 0coba, BM3HAUEHA KCPIBHHKOM HABYAJIBHOTO 3aKiaiy

(nani — 6ibniorexap).
Il. Komnaexkrysanust Ta 00J1iK niApyYHHUKIB i HABUATLHHX NOCIOHUKIB

1. HapuaneHi 3akjaad 3a0e3neqyroThCst NIAPYYHHKAMH | HaBUYATLHHMH
NnOCciOHUKAMU B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSKY.

2. bibnioTreudi GOHAN HABYANBHMX 3aKNaJIB KOMIUIEKTYIOTHCS MIAPYyYHHUKAMH
| HaBUalIbHUMH HOCIOHMKAMH 3riNHO i3 3aTBEpPHXKEHUM MIHICTEpPCTBOM OCBITH i
HAayKU YKpalHU TIepeNliKoM TMiJIPYYHHKIB 1 HABYATLHUX MOCIOHMKIB, HI0 MaloTh
BiOMOBIAHWHA rpud MiHicTepcTBa OCBITH | HayKd Y Kpainu.

3.  KowmmnexrysanHs  6ibmioTeudux  QoHAIB  HAaBYANBHMX  3aK1afdiB
NipydHHKAaMH 1 HaBYaJbHHMM NOCIOHUAKAMM, BHAAHUMH 3a JIepKaBHUM
3aMOBIIEHHAM, 3IIHCHIOETBCA 3 ypaXyBaHHsAM BHMMOr noctaHoBd  Kabinery
MinictpiB  Ykpainu Big 27 cepnus 2010 poxy No 781 «Jlesixi unranms
3abeanevenns MiAPYYHUKAMH Ta HABYAIbHUMH NOCIGHUKAMH CTYJEHTIB BHIIUX
HaBYaJbHUX  3aKialiB, YUYHIB 3araJbHOOCBITHIX 1 [pogeciitHo-TeXHIUHMX
HaBYalBHHUX 3aKJ1afiB T4 BUXOBAHUIB MOLIKIILHUX HABYATBHUX 3aKAA0IBY.

4. OBnix nNiApyYBUKIB | HaBYaJpHHX [OCIOHWKIB MOBUHEH CIPUATH
30eperxeHH10, paBuIbHOMY QOPMYBAHHIO | BUKOpHCTaHHIO 6ibaioTeunoro Gouay
HaBYaABHOIO 3aKNajy, BiI0GpaKaTH HAAXODKEHHS, 3arallbHy KUTLKICTE 1 po3moin
OiAPYYHUKIB | HABYAIBHUX MOCIOHMKIB TT0 Kyacax (Tpynax), BHOYTTS HaBUANLHHX
TAOPYYHHKIB | HOCIOHMKIB 3 0i0sloTeurux hoHais.

[Tiapy4HHKM | HAaBYANBLHI MOCIOHNKY OONIKOBYIOTECS | 30€piraioThes OKpeMo
BUJI IHUIMX JOKYMEHTIB 6ibaioTeuHoro Gouy.

5. OO0siky mMAAsralTb yel NigpyYHHKH 1 HaBYanbHi IIOCIOHMKM, LIO
3HaxoAAThCs y 6ibnioTeuHNX QOHIAX HABYAIBHUX 3aKIAIB.

Jo rmpouecy o6nixy TNAPYYHUKIB | HABYATbHHUX MOCIBHUKIB Hanexarh:

MpHHOM, LUTEMNENIOBAHHS, peccTpallis HAAXO/KEHHs MIAPYYHHKIB | HaBUalbHUX
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HOCiGHMKIB, X BHAVUCHHS, a TAaKOXK KOHTPOJIb 3a IX BHUKOPUCTAHHSM Ta
30epiraHiam.

Q6K HPYHHUKIR | HaBuaTbHUX TOCIOHHKIB saificuioe OibnioTexap.

6. OBmiK MiApYYHHKIB | HaB4anbHUX MOCIOHUKIB BEJEThCS 33 IPYNOBMM
obmixom y Knusi cymaproro o6iky mipyHHuKis i HaBYaIbHHX MNOCIOHUKIB
iGnioteunoro oty 3a (OPMOIO 3riiHO 3 AonaTKOM 1 10 niei [Herpykuil, a
takok v Peectpauiiiniit kapTil pyxy MiJIPYYHHKIB | HABUAIBHHX NOCIOHMKIB
GitmoTednoro oy 3a GopMoro 3TiHO 3 AOAATKOM 2 J10 i€l [HeTpykuii.

7. Ha THTYJbHOMY apKYIIli KOKHOIO NPUMIpHHMKa MiAPYYHAKA | HABYAIBHOTO
HoCiBHMKA HAl BUXLIHMMM JaHHMH CTABUThCS CIIEL{anbHUIl  WTeMnens i3
sa3HadeHHAM 1aHMEeHYBaHHA HaBYaAJIbLHOIO 3aKiIany.

8. MMepen mouaTkoM HaBuaibHOTO poky OibmioTekap Buiae MAPYYHUKA |
HABUATLHI  1IOCIOHMKM  KJTacHMM KepiBHukam 1-11 KmaciB 3aranbHOOCBITHIX
HABYATBHHX 3aKJAliB, KepisauMkam rpym rpodeciiino-TeXHIYHHX HaBYaIbHHUX
JAKAAMEB T4 BULMX HaBuaiabHUX saxdaxis -1 pisHiB akpexuranii mig ix
0COONCTUH TILAMMC.

Bunaui nigpyusuky i HapuanbHi 110ciBHUKHM peecTpyloThes Oibniotexapem y
JKypranai 067Ky BUIAHUX 1iAPYYHHKIB | HAB4ATBHUX MOCIOHUKIB, 11O BEACTHCS 32
dhopmolo 3rinno 3 nopatkom 3 1o uiel lncrpyxuir. ‘

V KiHUl HABYATBHOrO POKY MiAPYHHMKHM | HABYANIBHI NOCIOHMKY 0O0B’A3KOBO
noBepraioTHed 10 0i010Te HOro GOHY HABYATBHOIO 3aKany.

9. He npuaatHi 10 BMKOPHCTAHHS NIAPYYHMKH | HaBdalbHi DOCIOHAKH, 1110
BTPATHIIN AKTYANBHICTb, cTapi ab0 MaloTh AE(EKTH, Y SKMX 3aKIHUMBCH CTPOK
BUKOPHCTAHKS, THATAI0TH CIIHCAHHIO 1 BUAYHeHHIO 3 OibmioTedHux bounis
HABYATBHHX 3aKNajiB.

CrnycanHs 3AIRCHIOCTHCS HA HIACTaBl aKTa MpO CHHCAHHS 3 Danaucy
GrofuKeTHHX  VeTaloB | opranizauiil  muiyuenoi 3 Oibniorexu i‘eonmdﬁ:,
3aTBEp/UKEHOI0  Hakazom [ 0j0BHOro yrpaBiiHHs JlepkaBHOro KasHaycHcTsa
Vipaiitn Ta JepkaBHoro KOMITETY CTATHCTHKM YKpaiHu Bin 02 rpyass 1997 poxy

No 125/70 «[lpo 3aTRep/uKeHHs THIOBHX (OPM 3 OONIKY Ta CIHCAHHS OCHOBHHX

4
3ac0o6iB, 1O HATEKATh YCTaHOBaM | oprasizauisM, sKi YTPUMYIOThCA 38 PaXyHOK
JepKaBHOTO abo MicueBMx Orom¥eTiB, Ta Incrpykuii 3 IX  CKJIaZaHHA»,
3apeecTpOBAHUM B Minicrepersi toctuuil  Ykpaisu 22 1pyans 1997 poky 32
Ne 612/2416 {(maai — axT), X0 SKOro I0AAETHCA OINHUC MiApY4HHUKIB 1 HaBYaIbHHX
OCIGHUKIB, 10 MiUIATAI0TE BUITYYECHHIO i3 610/1I0TEUHAX donis.

AKT CKJAJIaeThCst y JBOX TIPMMIPHUKAX KOMICi€r0, 10 CKiany AKOI BXOJISITH
GibmioTexap, 3ACTYITHHK  KepiBHHKA  HABUYAJIBHOTO  3aKIIAZLY, nenaroriyti
NpauiBHUKH, T 3ATBEPIUKY ETHCA KepiBHHKOM HABYaJbHOI'O 3aK/Iazy.

[epruuit MPUMIPHUK aKTa 31a€ThCA A0 Gyxraatepii BiyIiy OCBIiTH. palOHHOI,
paitornoi y mictax Kuesl Ta CepacTononi AEpKaBHMX afMiHicTpanifi abo
Oyxranrepil HaB4aJlbHHX 3aKiajiiB, a JApYrui [PUMIPHMK 3QIMUIAETBCE Y
Gibniorexaps.

Ha nizcrasi akTa 6i6nioTexap BHOCHTB BiATMOBiAHI 3anncK y Kuury
cyMapHOro 00Ky MiApyYHHKIB I HABYANBHUX nociGuKKiB 6i6aioTeunoro oy i
Peccrparliiiny KapTKy pyXy OLIPY4HHKIB i HABYATbHAX noci6uukis 6i6nioTeysoOro
dounay.

10. Cranom Ha 0l ciuHs KOXHOTO pOKY Ha MmigcraBi akTa Ta KHuru
cyMapHoro obuiKy NiIPyUHHMKIB | HaBYaJBHUX nocibrukip HiGaioTeduHOro QGoHAy
GibaioTeKap poGUTD 3BIPKY PyXY THAPYUHHKIB | HaB4aNIbHHX nociOHHKKIB.

11. Cristcani 3rifiHo 3 aKTOM NiAPYYHUKH | HaBYAIBHI MOCIOHUKH 34AI0ThCA Y -
makynarypy Aus  Qoumy odcerHoro narepy, CTBOPEHOIO BLAMOBIIHO 11O
posnopsyukenns Kabinery Minictpis Ykpaiuu Big 02 motoro 2011 poxy Ne 82-p
«Jlesiki TIMTAHHS CTBOPEHHS O(CETHOrO  [anepy». Kpuranuil 1mpo 3aaHy
MaKyJIaTypy NPHKPIILTIIOIOTHCS 10 aKTa.

12. KepiBHMK HABUANBHOTO 3aKiafy 3AIACHIOE KOHTPOMb 32 o0miKoMm,
36epiraHHsaM Ta PyXOM TPy HHHKIB | HaBUAIBLHMX NOCIOHMKIB.

13. Kopucryaui 6ibnioteuriix GOHIIB NOBHHHI GepeknuBO CTAaBUTHCA 10

MiApYUHHKIB | HABUATBLHIX NOCIOHUKIB.

~

Skuwo  niapyuHdk  Ta/abo  HaBYAIBHWHA nocibuuk  BTpadyenuii  abo
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qixdrd [[-] SITRINTRE XHHIIPhIRH

XHIMUE BL 81TRINBE XHHIIRhEeH XAHRTHXOL
-ongoadodu ‘XIHLIEO0OHIIRTRE XRTHOD
XHHROLOIQIQ A DMHHQIOON XHHIRhEEH
1 DIHHBAJITH M11rQO BL KHHREALNOUIINON

sorsdon odu pmifdLoH| or
 M0LBTOY!
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